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La Congregación de Religiosas Fran-
ciscanas de Nuestra Señora del Refu-
gio, fue fundada en Guadalajara, Jal., 
el 7 de mayo de 1897, por la Venera-
ble Madre María Librada del Sagrado 
Corazón de Jesús Orozco Santa Cruz, 
y está consagrada al Sacratísimo Cora-
zón de Jesús, para emplearse en repa-
rar a la mujer que hubiera caído y pre-
servar a las niñas para que no caigan.

La Congregación realiza su Misión 
y Carisma a través de la labor educati-
va, la promoción integral de la mujer,   
enfermería y evangelización.

Nuestra fundadora está en proceso 
de beatificación; si usted ha recibido 
algún favor de Dios por la intercesión 
de la Venerable María Librada, por 
favor comuníquelo al teléfono 36-33-
07-17.

DATOS HISTORICOS
El Instituto Tlaquepaque fue funda-

do en 1925, con los nombres de “Co-
legio Tlaquepaque” para niños y “Car-
los Moya” para niñas. Hoy laboramos 
en una sola Institución. Atendiendo los 
niveles de Jardín de Niños, Primaria, 
Secundaria y Preparatoria, para con-
tinuar colaborando en la formación 
educativa, de la niñez y juventud..

PADRES DE FAMILIA:

Como primeros y principales edu-
cadores de sus hijos, deben: 
3 Crear un ambiente de familia ani-

mado por el amor, por la piedad 
hacia Dios y hacia los hombres, 
que favorezca la educación inte-
gral, personal y social de los hijos.

3 Ser guía de toda acción educativa 
enriqueciéndola con los valores de 

misericordia, paz, alegría, 
dulzura, constancia, bon-
dad y espíritu de sacrifi-
cio, que son el fruto más 
precioso del amor.
3 Promover la unión, co-
municación y participa-
ción cotidiana en familia.
3 Ser para sus hijos fer-
mento de fe y los pri-
meros mensajeros del 
Evangelio, mediante la 
oración y el testimonio 
de su vida.



 • 3Instituto Tlaquepaque

EDUCACIÓN Y EVANGELIZACIÓN
“Tener un corazón compasivo
y misericordioso, buscando la

verdad, siendo capaces de vibrar ante la 
problemática de cada alumno”

MISIÓN:

Preservar y prevenir al ser humano 
de aquello que impida su desarrollo 
integral y su relación con Dios y con 
el hermano, para que sea fermento 
reparador y pacificador de la sociedad 
en constante cambio, a través del en-
cuentro alegre con Cristo y la ciencia.

PERFIL DEL ALUMNO:

Refleje paz y alegría en las diferen-
tes actividades escolares, así como en 
el trato fraterno con sus compañeros y 
con los demás miembros de la comuni-
dad buscando siempre el bien de todos.

Ser humilde, reparador y misericor-
dioso con sus semejantes, especialmen-
te con los más necesitados, corrigiendo 
con caridad y compresión los errores 
cometidos.

Manifestar en sus actitudes el amor 
a la vida y respeto a  la naturaleza, a 
ejemplo de San Francisco.

Ser crítico-propositivo ante los avan-
ces de la ciencia y la cultura a la luz de 
la fe.

Formarse como personas de auténti-
co prestigio por su saber y doctrina pre-

parados para desempeñar las funciones 
más importantes en la sociedad y para 
ser testigos de fe en el mundo.

Respetar y obedecer a sus padres 
como primeros y principales educa-
dores y favorecer el desarrollo del am-
biente familiar animado por el  amor de 
Dios.

Encontrar en las distintas disciplinas 
un saber por adquirir, valores que asimi-
lar y verdades por descubrir como parte 
de su desarrollo integral.

Ser responsable del cuidado de su 
escuela-casa para conservarla en las me-
jores condiciones de orden y limpieza.

Ser consciente de la importancia del 
cuidado de su salud mental y física para 
un desarrollo armónico de su persona.
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tán de acuerdo en el 
Reglamento interno de 
esta Institución y libre-
mente aceptan la edu-
cación que se ofrece. 
Al inscribir a sus hijos se 
comprometen a apoyar 
el quehacer educativo 
participando en las ac-
tividades que se les so-
licita, cumplir los requi-
sitos que se les indican 
y asistir a las reuniones 
programadas. 

Transporte escolar

El transporte escolar no depende 
del Instituto Tlaquepaque, sino de 
una empresa particular que presta 
este servicio.

Seguro escolar

El seguro escolar contra accidentes 
cubre el tiempo que los alumnos pa-
san en la escuela, así como en el tra-
yecto de su casa a la escuela y de la 
escuela a su casa. El costo se cubre al 
inscribir.

Inicio de labores

El curso escolar 2012-2013 se ini-
ciará el día que la Secretaria de Edu-
cación Pública y la Universidad de 
Guadalajara lo indiquen. Se les comu-
nicará oportunamente.

Uniformes y útiles escolares

Los uniformes serán los mismos, las 
listas de útiles serán entregadas antes 
de salir de vacaciones, según la sec-
ción. Los pueden adquirir donde más 
les convenga, pero sujetándose a las 
indicaciones del Instituto.

Exámenes de diagnóstico:

Para alumnos que ingresarán a pri-
mero de secundaria serán los días: 11  
de junio para los alumnos del Instituto 
Tlaquepaque y el 12 de junio para quie-
nes vienen de fuera. A las 9:00 a.m. El 
costo del examen será de $100.00 se 
pagará el mismo día de la aplicación.

Para los alumnos que ingresarán a 
primero de preparatoria serán los días 
del 25 al 28 de Junio. Curso Propedéu-
tico de 8:00 a 13:00 hrs., viernes 29 de 
Junio examen de diágnostico a las 8:00 
hrs. El costo del curso y examen sera 
de $150.00.
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Preparatoria

Primer Semestre: 

Preinscripción: 
l  18,19 y 20  de abril 2012 en el hora-

rio de 8:00  a 13:00 hrs.
l  Copia del Acta de Nacimiento.
l  Copia de la última boleta de Evalua-

ción Bimestral. 
l  Promedio mínimo de 80.
l  Llenar solicitud.

Requisitos para Inscripción:
l  Acta de Nacimiento reciente y certi-

ficada por el registro civil, original y 
2 copias. 

l  Certificado Original de Secundaria y 
2 copias. 

l  Carta de Buena Conducta original y 
una copia.

l  8 fotografías tamaño infantil, blanco 
y negro, de estudio sin brillo.

l  Copia de la cédula C.U.R.P. 
l  Haber asistido al curso propedéutico.

Requisitos para grado Superior:
l  Promedio mínimo 80.
l  Llenar solicitud de ingreso.
l  Acta de nacimiento reciente original 

y 2 copias.
l  Certificado parcial de preparatoria 

original y 2 copias.
l  Carta de Buena  Conducta, original 

y 2 copias.
l  6 fotografías tamaño infantil, blanco 

y negro, de estudio y sin brillo.
l  Copia de la cédula C.U.R.P.

Nota: Entregar documentación ori-
ginal del 9 al 13 de Julio. Los alumnos 
que no completen su documentación 
antes del 20 de agosto del 2012 cau-
sarán baja.

DOCUMENTOS PARA INSCRIBIR 
ALUMNOS DE NUEVO INGRESO:

Jardín de Niños: Acta de nacimien-
to y Cédula C.U.R.P. original y dos co-
pias, copia  del IFE del papá o mamá, 
y del comprobante de domicilio (agua, 
luz teléfono a nombre del padre o tutor).

Nota. Aceptamos niños de 3 años 
cumplidos para 1º, de 4 años para 2º y 
de 5 años para 3º.

Primaria: Primeros: Acta de naci-
miento, original y dos copias, tener 6 
años cumplidos al 31 de diciembre de 
2012, dos copias de cédula C.U.R.P., 
copia de IFE del papá o mamá, com-
probante de domicilio: (agua, luz, telé-
fono a nombre del padre o tutor).

De segundo a sexto de nuevo in-
greso: Boleta del curso inmediato an-
terior y carta de buena conducta, más 
los documentos referidos en el parrafo 
anterior.

Secundaria: Primeros, acta de na-
cimiento original y  dos copias, copia 
de la boleta de calificación de  6º hasta 
el 3er bimestre, dos copias de cédula 
C.U.R.P., copia de IFE del papá o mamá, 
comprobante de domicilio: (agua, luz, 
teléfono a nombre del padre o tutor).

Segundos y terceros: Certificado de 
sexto, boleta de calificaciones del curso 
inmediato anterior, certificado médico 
y constancia de buena conducta, más 
los documentos referidos en el parrafo 
anterior.

Nota: Entregar documentación en 
la segunda quincena de agosto. Los 
alumnos que no completen su docu-
mentación antes del 31 de agosto del 
2012 causarán baja.



	 Fecha	 Inic ia l  del  	 Grado al  que	 Hora	 Hora
		  1er  apel l ido	 inscr ibe	 de las…	   a  las…

	 Mayo 07	 De la  letra 	 1º  Y  2º 	 8:00	 13:00
		  “A” a  la  “Z ”

	 Mayo 08	 De la  letra 	 3º 	 8:00	 13:00
		  “A” a  la  “Z ”

	 Fecha 	 In ic ia l  del  	 Grado al  que	 Hora	 Hora
		  1er  apel l ido	 inscr ibe	 de las…	 a las…

	 Mayo 09	 De la  letra 	 1º 	 8:00	 13:00
		  “A” a  la  “J”

	 Mayo 11	 De la  letra 	 1º 	 8:00	 13:00
		  “K”  a  la  “Z ”

Jardín de Niños 14PJN1587Ll

Pr imaria  1º  14PPRP759X

2º  -   6º

	 Fecha	 Grado que cursa	 Grado al  que	 Hora	 Hora
		  actualmente	 se  inscr ibe	 de las…	 a las . . .  	
	
	 Mayo 16	 1ºA	 2ºA	   8 :00	 9:00
		  1ºB	 2ºB	   9 :00	 10:00
		  1ºC	 2ºC	 10:00	 11:00
		  1ºD	 2ºD	 11:00	 12:00

	 Mayo 17	 2ºA	 3ºA	   8 :00	 9:00
		  2ºB	 3ºB	   9 :00	 10:00
		  2ºC	 3ºC	 10:00	 11:00
		  2ºD	 3ºD	 11:00	 12:00
		
	 Mayo 18	 3ºA	 4ºA	   8 :00	 9:00
		  3ºB	 4ºB	   9 :00	 10:00
		  3ºC	 4ºC	 10:00	 11:00
		  3ºD	 4ºD	 11:00	 12:00
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	 Fecha	   Inicial del 	   Grado al que	 Hora	 Hora
		    1er apellido	   inscribe	 de las…	 de las…

	 Mayo 23	 6tos.  del  I .T. 	 1º	 8:00	 12:00

	 Mayo 24	 De la letra	 1º	 8:00	 12:00
		  “A” a la “J”

	 Mayo 25	 De la letra	 1º	 8:00	 12:00
		  “K” a la “Z”

	 Fecha	 Grado que cursa	 Grado al que	 Hora	 Hora
		  actualmente	 se inscribe	 de las…	 a las…

	 Mayo 28	 1ºA	 2ºA	 8:00	 9:00
		  1ºB	 2ºB	 9:00	 10:00
		  1ºC	 2ºC	 10:00	 11:00

	 Mayo 29	 1ºD	 2ºD	 8:00	 9:00
		  1ºE	 2ºE	 9:00	 10:00
		  1ºF	 2ºF	 10:00	 11:00

	 Mayo 30	 2ºA	 3ºA	 8:00	 9:00
		  2ºB	 3ºB	 9:00	 10:00
		  2ºC	 3ºC	 10:00	 11:00

	 Mayo 31	 2ºD	 3ºD	 8:00	 9:00
		  2ºE	 3ºE	 9:00	 10:00
		  2ºF	 3ºF	 10:00	 11:00

Secundaria 14PES0049Q

	 Mayo 21	 4ºA	 5ºA	   8:00	 9:00
		  4ºB	 5ºB	   9:00	 10:00
		  4ºC	 5ºC	 10:00	 11:00
		  4ºD	 5ºD	 11:00	 12:00	
		  4ºE	 5ºE	 12:00	 13:00
	
	 Mayo 22	 5ºA	 6ºA	   8:00	 9:00
		  5ºB	 6ºB	   9:00	 10:00
		  5ºC	 6ºC	 10:00	 11:00
		  5ºD	 6ºD	 11:00	 12:00
		  5ºE	 6ºE	 12:00	 13:00	



 Fecha   Grado que cursa     G rado a l  que  Hora  Hora
    actualmente    se  inscr ibe  de las…  a las…

 04  y  05  2ºA  3ºA  8 :00  12:00
 de Junio  2ºB  3ºB  8 :00  12:00
  2ºC  3ºC  8 :00  12:00
  2ºD  3ºD  8 :00                12 :00   
    06  y  07   4ºA  5ºA  8 :00  12:00
 de Junio  4ºB  5ºB  8 :00  12:00
  4ºC  5ºC  8 :00  12:00
  4ºD  5ºD  8 :00  12:00

Preparator ia  14PBH0127A /  I -25 UDG

 Fecha    In ic ia l  del      Grado a l  que  Hora  Hora
    1er  apel l ido    inscr ibe  de las…  de las…

 Junio 11-12    3ros .  del  I .T.  1º  8 :00  12:00

 Junio 13    “A”  a  la  “G”  1º  8 :00  12:00

 Junio 14    “H”  a  la  “N”  1º  8 :00  12:00

 Junio 15    “O”  a  la  “Z”  1º  8 :00  12:00

3 y  4  Semestre  del  BGC
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Requisitos para Reinscripción

a)-.Primaria y Secundaria:

•	 Deberán tener su tarjeta de 
pagos del año 2011 – 2012 al 
corriente hasta mayo, y pagar 
la matrícula del curso escolar 
2012-2013.

•	 Traer copia actual de la boleta 
de calificaciones. El promedio 
mínimo para ser admitido en el 
siguiente curso escolar es de 8.

•	 Es necesario llenar la solicitud de 
ingreso y dar su consentimiento 
al REGLAMENTO ESCOLAR IN-
TERNO, con su firma.

b)-. Preparatoria:

•	 Promedio mínimo para ser ad-
mitido es de 80.

•	 Es necesario llenar la solicitud de 
ingreso y dar su consentimiento 
al REGLAMENTO ESCOLAR IN-
TERNO, con su firma.

•	 Deberán tener su tarjeta de 
pagos del año 2011 – 2012 al 
corriente hasta junio, y pagar 
la matrícula del curso escolar 
2012-2013.

Notas Aclaratorias:

1-. Los uniformes serán los mismos 
modelos. Para mayores informes 
acudir al plantel. Es muy impor-
tante aclarar que solamente se 
admiten uniformes con las ca-
racterísticas y calidad que la Ins-
titución señala.

2-. Horarios Jardín de Niños, de 
8:30 a 13:00 hrs. Primaria, de 
8:00 a 13:30 hrs. Secundaria de 
7:30 a 14:00 hrs. Preparatoria 
de 7:00 a 13:45 hrs.

3-. El Instituto Tlaquepaque se com-
promete a reservar los lugares de 
los alumnos actuales, solamente 
hasta la fecha y la hora indicadas 
en este folleto. De lo contrario no 
se reservará el lugar.

4-. En caso de cancelación de ma-
trículas, solo se regresará el im-
porte si ésta se realiza 30 días 
antes del inicio del ciclo escolar 
2012-2013. 



 • 11Instituto Tlaquepaque

INSTITUTO TLAQUEPAQUE
Filosofía Educativa Institucional

Ciclo Escolar 2012-2013

Nuestro servicio eductivo está fun-
damentado sobre la Ley General de 
Educación, el Proyecto de Educación 
de la Iglesia Católica en México y el 
Ideario de las Religiosas Franciscanas 
de Nuestra Señora del Refugio.

Principios Educativos
4 De prevención

•	 Preservar a los alumnos para 
que no caigan.

•	 Anticipar, de las conductas ac-
tuales de los alumnos, los riesgos 
futuros en que podrían incurrir e 
implementar las estrategias edu-
cativas que permitan reencauzar 
su comportamiento. Preservar a 
los alumnos del mal y del error y 
conservar su inocencia.

4 De reparación

•	 Corregir con compasión y mise-
ricordia las fallas y defectos de 
los alumnos.

•	 Implementar métodos y técnicas 
para ayudar a los alumnos en los 

aspectos humanos académicos y 
espirituales, a restaurar los erro-
res cometidos con base en sus 
propias capacidades y talentos 
para lograr armonía interior.



4 Ejemplaridad

•	 Edificar a sus alumnos con el 
buen ejemplo.

•	  Conducir a los alumnos por 
medio de buenas acciones, dán-
doles ejemplo de todas las virtu-
des y ayudándoles a crecer en la 
ciencia, en el arte y en el amor a 
Dios.

4 Espíritu de Fe

•	 Impartir la cultura bajo los prin-
cipios de la fe.

•	 Que la formación que se imparta 
en nuestros colegios, no desdiga 
de las verdades de la fe católica, 
que implican ver a Dios en todas 
las cosas, juzgarlas según estos 
principios, y actuar conforme a 
ellos.

4 De la fraternidad

•	 La comunidad educativa forma 
una sola familia.

•	 Tratar con bondad y respeto 
a todos los alumnos sin distin-
ción alguna brindando la misma 
atención y cuidado.

4 De la formación personal

•	 Interesarse por el bien de to-
dos y cada uno de los alumnos 
como personas.

•	 Partimos de que nuestros alum-
nos son personas únicas e irre-
petibles, por lo que ofrecemos 
una educación que reconozca 
los talentos de cada uno, los de-
sarrolle y ponga al servicio de 
los demás, como dones recibi-
dos de Dios.
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Normas administrativas

•	 La Dirección de cada sección del 
colegio se reserva el derecho de 
admisión, tanto para los alum-
nos de reingreso como para los 
de nuevo ingreso.

•	 Los pagos de colegiatura de-
berán efectuarse dentro de los 
primeros diez días naturales de 
cada mes del curso escolar; de 
no  cubrirse en ésta fecha, se pa-
garán $20.00 de recargos.

•	 Es necesario tener el 80% de 
asistencias para tener derecho a 
la evaluación bimestral.

•	 Los alumnos deberán participar 
en las actividades extra escolares 
que marca la SEP y UDG.

•	 La cuota de inscripción y las co-
legiaturas pagadas, no aseguran 
la permanencia del alumno en el 
colegio si hay anomalías en su 
documentación oficial o si in-
fringe el reglamento.

•	 Los alumnos con derecho de 
reinscripción o de nuevo ingreso 
que no realicen los trámites co-
rrespondientes en las fechas se-
ñaladas por el colegio, perderán 
su lugar sin derecho a réplica.

•	 El alumno que adeude más de 3 
meses de colegiaturas será sus-
pendido de clases, con las con-
secuencias que de esto deriven.

Becas 

•	 Las becas se otorgarán según el 
acuerdo de la Comisión Estatal 
de Becas de la Secretaria de Edu-
cación Pública y de la Universi-
dad de Guadalajara.

•	 No se otorgarán otros descuen-
tos fuera de estas.

Prevenciones generales.

•	 Está prohibido fumar dentro y 
fuera del Instituto Tlaquepaque.

•	 Durante el horario de clases, no 
está permitido a los alumnos 
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atender visitas, recibir o pedir 
material olvidado en casa, ni 
alimentos sin autorización de la 
coordinación correspondiente.

•	 Queda estrictamente prohibida 
la venta de cualquier tipo de 
artículos en las instalaciones del 
colegio, o en sus inmediaciones.

•	 Así mismo traer cantidades con-
siderables de dinero o artículos 
llamativos, (alhajas, aparatos 
electrónicos, teléfonos celula-
res, etc.) el Instituto no se hace 

responsable de cualquier robo o 
daño que pudiera ocurrir.

•	 Para poder ingresar o salir del 
colegio fuera de su horario, será 
necesaria la presencia del padre 
de familia y la autorización de la 
coordinación correspondiente.

•	 Los daños ocasionados por uso 
indebido del mobiliario, apara-
tos e instalaciones deberán ser 
pagados íntegramente por él, o 
los alumnos responsables.
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Normas Académicas

•	 El alumno se presentará a clases 
con el material adecuado y ne-
cesario.

•	 Debe cumplir y participar acti-
vamente con los trabajos esco-
lares, de investigación, innova-
ción científica y tecnológica. 

•	 Presentarse en tiempo y forma 
a sus exámenes ordinarios con-

forme al calendario escolar de la 
dirección.

•	 Participar como se le indique 
en las actividades, culturales, cí-
vicas, académicas (concursos), 
deportivas, actos religiosos, ce-
remonias escolares, de la SEP y 
U de G.

•	 Para tener derecho a examen 
debe tener el 80% de asistencia.






